
 

 

 

 

 

 

      KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

                                                                                 TOKİ MİMAR SİNAN ANAOKULU 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
       BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

(ORTALAMA) 

1 
ANA SINIFI 

KAYITLARI 

1. T.C. Kimlik Fotokopisi (Çocuk –Anne-Baba-3 Kişi) 

2. Öğrenci Kayıt Başvuru Ve Öğrenci Bilgi Formu(Veli Tarafından 

Doldurulacaktır) 

3. Veli Sözleşmesi ( Okul Tarafından Verilecektir.) 

4. Acil Durum Başvuru Formu ( Okul Tarafından Verilecektir.) 

 

 

20 Dakika 

2 

BAŞKA BİR OKUL 

ÖNCESİ EĞİTİM 

KURUMUNDAN 

ÖĞRENCİ NAKLİ 

1. T.C. Kimlik Fotokopisi (Çocuk-Anne-Baba-3.Kişi 

2. Öğrenci Kayıt Başvuru Ve Öğrenci Bilgi Formu(Veli Tarafından 

Doldurulacaktır) 

3. Veli Sözleşmesi ( Okul Tarafından Verilecektir.) 

4. Acil Durum Başvuru Formu ( Okul Tarafından Verilecektir.) 

5. e-okul nakil istek veya nakil onay  

 

 

Diğer Okuldan Onay Gelene 

Kadar 

3 ÖĞRENCİ BELGESİ   
1. Dilekçe 

2. Veli Sözlü Beyanı 

 

15 Dakika 

4 
ÖĞRENCİ GEZİ İZİN 

BELGESİ 

1. Okul Tarafından Verilecek İzin Formu 

2. Veli Adresi 

3. Veli Telefon Numarası 

4. Veli İzin Belgesi 

5. Yaka Kartı (Öğrenci Ad-Soyad- Okul Adı ve Numarası)  

 

20 Dakika 

5 
ÖĞRENCİ İZİN 

İSTEMİ (VELİ) 

1. Veli Sözlü Beyanı 

2. Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu 
5 Dakika 

6 

ÖĞRETMEN GÖREV 

YERİ BELGESİ VE 

HİZMET CETVELİ 

1. Mebbis Üzerinden Verilecektir. 10 Dakika 

 ÖĞRETMEN VE 1.  Dilekçesi 5 Dakika 



7 PERSONEL İZİN 

BELGESİ 

2. TC Kimlik Numarası 

3. İzin Adresi 

8 
PERSONEL 

İSTİHDAMI 

1. Başvuru Formu (Okul Tarafından Verilecektir.) 

2. T.C. Kimlik Fotokopisi 

3. Sağlık Raporu 

4. Adli Sicil Kaydı 

15 Dakika 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

 

 

 

 

          

 

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

 Müracaat Yeri: TOKİ Mimar Sinan Anaokulu 

 İsim Elçin Betül KIRCA 

 Unvan Okul Müdürü 

 Adres Kayabaşı Mh. 5. Bölge Eflatun Sk. No:4 

 Telefon 0(212)7772520 

 Faxs 0(212)7772520 

 E-Posta tokimimarsinan@hotmail.com 


